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برنامج الاعتماد المؤسسي لمؤسسات التعليم العالي

نموذج طلب الاعتماد المؤسسي

يمكن إيجاد التفاصيل الكاملة لعملية تقديم طلب الاعتماد المؤسسي في دليل الاعتماد المؤسسي الصادر عن مجلس التعليم العالي، والذي يمكن تحميله من الموقع الإلكتروني الخاص بالأمانة العامة لمجلس التعليم العالي (www.moedu.gov.bh/hec).

كما يتوفر على الموقع الإلكتروني دليل للمساعدة في استكمال هذا النموذج، حيث يتم تقديم الملاحظات الإرشادية لتعبئة طلب الاعتماد المؤسسي، ويشار إلى هذه الملاحظات برقم مرجعي خاص بها على سبيل المثال (GN1). 
وتسمح المعلومات الواردة في هذا النموذج لمجلس التعليم العالي على تكوين فكرة حول ما إذا كانت المؤسسة تلبي معايير الأهلية الخاصة بالمجلس للتقدم للحصول على الاعتماد المؤسسي. من المهم أن تكون المعلومات المقدمة دقيقة وكاملة قدر الإمكان.  
قد لا تنطبق بعض الأسئلة الواردة في النموذج على مؤسستكم، هذا لا يعني عدم إمكانية استكمال تعبئة طلب الاعتماد المؤسسي، ولكنه ببساطة يعكس تنوع مؤسسات التعليم العالي التي قد تتقدم لمجلس التعليم العالي للحصول على الاعتماد المؤسسي، فإذا كنت تشعر بأن السؤال لا يمكن الإجابة عنه بشكل كاف وفقاً لأحكام هذا الطلب، يُرجى تقديم ملاحظة إضافية على النموذج أو في رسالة عبر البريد الالكتروني.

عند مراجعة طلب الاعتماد المؤسسي وتدقيقه واقتناع مجلس التعليم العالي بأنه مستكمل لكافة المتطلبات وأن مؤسستكم مؤهلة للتقدم للحصول على الاعتماد المؤسسي الصادر عن مجلس التعليم العالي (GN1)، يتم الاتصال بكم لترتيب إجراءات عملية الفحص.

على المؤسسة تقديم طلب الاعتماد المؤسسي ورقياً وإلكترونياً باللغتين العربية والإنجليزية، إضافة إلى تقديم نسخة عن الوثائق الداعمة باللغة الإنجليزية، وإذا كانت الوثيقة رسمية ومكتوبة باللغة العربية يمكن تقديم النسخة العربية فقط، علماً أنه لن يتم قبول الطلبات المكتوبة بخط اليد. 
	اسم مؤسسة التعليم العالي وعنوانها (GN2)

	

	

	

	
	اسم رئيس المؤسسة: 

	
	رقم الهاتف: 

	
	البريد الإلكتروني (لاستفسارات الطلبة):

	
	الموقع الإلكتروني: 

	
	رقم الفاكس: 

	
	تاريخ تقديم طلب الاعتماد المؤسسي: 

	
	اسم الشخص المعني بالتواصل والبريد الإلكتروني الخاص به (إذا كان غير المذكور أعلاه) (GN3): 


	الترخيص الصادر عن مجلس التعليم العالي (GN4)

	
	رقم الترخيص:

	
	تاريخ الإصدار:

	
	ترخيص دائم أو مبدئي:


الوثائق التي يجب إرفاقها مع طلب الاعتماد المؤسسي:

في الجدول أدناه يمكن تحديد المربعات التي تشير إلى الوثائق التي يمكن توفيرها من قبل المؤسسة عن طريق النقر المزدوج بالماوس فوق المربع، وإذا كانت الوثيقة غير قابلة للتطبيق، يمكن الاتصال بمكتب مجلس التعليم العالي للتأكيد على ذلك، مع العلم أن عملية مراجعة طلب الاعتماد المؤسسي المقدم يمكن أن تتأخر إذا لم تقدم المؤسسة جميع الوثائق المطلوبة مع طلب الاعتماد المؤسسي، يرجى ترقيم هذه الوثائق بالأرقام المقابلة لكل منها حسب الجدول أدناه (GN5).

يجب تقديم نسخة ورقية عن كل وثيقة من الوثائق الداعمة باللغة الإنجليزية ما لم تكن الوثيقة رسمية باللغة العربية كعقد الإيجار. 
	
	 FORMCHECKBOX 

	وثائق تبين الوضع القانوني للمؤسسة، تتضمن قائمة بأسماء المديرين والشركاء و/ أو المالكين.
	1. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	تقديم سندات تُثبت ملكية المؤسسة للمباني والمرافق أو عقد إيجار طويل الأمد.
	2. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	الحسابات السنوية المُدققة للمؤسسة لآخر ثلاث سنوات (وفي حال كانت المؤسسة لا تزال في مراحلها الأولى، تُقدم الحسابات الداخلية لها مع إرفاق الوثائق التي تثبت وضعها المالي مثل: كشف الحساب البنكي).
	3. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	الهيكل التنظيمي للمؤسسة مع أسماء شاغلي الوظائف.
	4. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	السير الذاتية والوصف الوظيفي لشاغلي المناصب القيادية وأعضاء هيئة التدريس.
	5. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	دليل العاملين، بما في ذلك الشكاوى والإجراءات التأديبية والتظلم.
	6. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	دليل الطالب، بما في ذلك الشكاوى والاعتراض وإجراءات التظلم.
	7. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	النشرات الإعلامية المُحدّثة، وكتيبات البرامج، والمواد الترويجية الأخرى.
	8. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	طلب الالتحاق بالمؤسسة مع تفاصيل الرسوم الدراسية وتعليمات استردادها.
	9. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	مخطط المنهاج الدراسي لكل برنامج أكاديمي، بما في ذلك إجراءات التقييم.
	10. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	الجدول الدراسي للفصل الحالي.
	11. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	نسخة من اتفاقيات الشراكة الرسمية مع مؤسسات التعليم العالي الدولية (إن وجدت) مع قرار موافقة مجلس التعليم العالي.
	12. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	الدليل على أن البرامج التي تقدمها المؤسسة تم تسكينها ضمن الإطار الوطني للمؤهلات أو أنها تحت إجراءات التسكين، وأن المؤسسة قد تقدمت أيضاً لإدراجها ضمن الإطار الوطني للمؤهلات.
	13. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	الملحق (أ): يتضمن جميع البرامج والفصول الأكاديمية والتدريبية. 
	(GN6)

	
	 FORMCHECKBOX 

	الملحق (ب): الإدارة العليا والموظفين الإداريين.
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	الملحق (ج) أعضاء الهيئة التدريسية.
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	بدلات طلب الاعتماد المؤسسي والفحص.
	


	القسم (1أ) المعلومات المؤسسية – القانونية والمالية    (GN7) 

	عنوان المكتب الإداري الرئيسي و/ أو المكتب المسجل (إذا كان مختلفا عن العنوان الرئيسي):



	تاريخ الإنشاء:

	

	هل المؤسسة ذات ملكية حكومية أو خاصة:

	

	الوضع القانوني:        شركة محدودة        نعم / لا        شراكة        نعم / لا        ملكية فردية        نعم / لا

	

	معلومات الشركة المحدودة:

	رقم السجل التجاري للشركة:

	

	إذا كانت مسجلة باسم آخر غير اسم المؤسسة، يرجى ذكر الاسم:

	

	بلد التسجيل:

	

	المالك (إذا كان مختلفاً عن المدراء أو أعضاء مجلس الإدارة):


	أسماء المدراء أو أعضاء مجلس الإدارة



	هل الشركة محدودة الأسهم عن طريق الشراكة أو الضمان أو المعادلة الدولية؟

	معلومات حول الشراكة: 

	الجنس
	تاريخ الميلاد
	العنوان
	الاسم كامل

	
	
	
	

	
	
	
	

	معلومات حول الملكية الفردية 

	الجنس
	تاريخ الميلاد
	العنوان
	الاسم كامل

	
	
	
	

	هل المؤسسة جزء من منظمة أكبر؟ إذا كانت الإجابة نعم، يرجى إعطاء التفاصيل بما في ذلك معلومات حول أي من اتفاقيات الامتياز.


	أسماء البنوك التي تتعامل معها المؤسسة وعناوينهم
	أسماء المدققين الذين تتعامل معهم المؤسسة وعناوينهم

	
	


	القسم (1ب): المعلومات المؤسسية-العامة والأكاديمية (GN8)

	يرجى تقديم وصف عام حول المؤسسة بحيث تتضمن معلومات عن سنوات العمل والكليات/ المعاهد والبرامج الأكاديمية مع تسمية الجهات المانحة للشهادات ذات العلاقة والشراكات وأعداد الطلبة وجنسياتهم والمرافق وبيان برسالة المؤسسة. وإذا اقتضى الأمر يرجى تقديم الأسباب التي يتم الاستناد إليها في تحديد البرامج المقدمة ومجالات التعاون وتوفير الموارد.


	تاريخ بدء التدريس في المؤسسة:



	يرجى إعطاء تفاصيل عن وضع مركز الفحص المعتمد التي عقدت مع الجهات الوطنية والدولية المانحة:



	يرجى إعطاء تفاصيل حول جميع اتفاقيات التعاون مع مؤسسات التعليم العالي المعترف بها (GN9):



	هل المؤسسة أو برامجها معتمدة من قبل هيئات اعتماد أخرى (GN10)؟ يرجى إعطاء مزيد من التفاصيل:




ملاحظة:

يمكن استكمال القسم التالي على مستوى المؤسسة للمؤسسات الصغيرة وعلى مستوى الكلية/ أعضاء هيئة التدريس للمؤسسات الكبيرة.  

	القسم (2): المباني والمرافق والموارد (GN11)

	ضع قائمة بجميع المباني والمرافق التي تشغلها المؤسسة، مع الإشارة فيما إذا كانت مملوكة من قبل المؤسسة أو مؤجرة. يرجى تقديم المدة المتبقية من عقد الإيجار:



	مستأجرة 

تاريخ انتهاء عقد الإيجار
	مملوكة
	العنوان

	 
	
	

	
	
	

	
	
	

	قاعات التدريس (الإشارة إلى الطاقة الاستيعابية القصوى لكل قاعة)



	الطاقة الاستيعابية القصوى لجميع القاعات الدراسية:



	الأماكن الخاصة بالتخصص، بما في ذلك المختبرات وأجنحة تكنولوجيا المعلومات وما إلى ذلك. يرجى أيضا إعطاء وصف موجز للأجهزة والمعدات:



	الأماكن المخصصة للدراسة بما في ذلك المكتبة والوصول الذاتي إلى تكنولوجيا المعلومات وقاعات الدراسة الخاصة وما إلى ذلك:



	الأجهزة والمعدات الأكاديمية بما في ذلك أجهزة عرض البيانات والفيديو/ الأجهزة السمعية وغيرها:



	الأماكن المخصصة للأنشطة الاجتماعية للطلبة، بما في ذلك الغرف المشتركة، والمرافق الرياضية والكافتيريات وغيرها:




	القسم (3): الإدارة والموظفين

	يرجى تقديم تفاصيل عن جميع الموظفين المعنيين أدناه، واستكمال الجداول في الملحقين (ب) و (ج) (للإدارة العليا والموظفين الإداريين وأعضاء الهيئة التدريسية).

	رئيس المؤسسة

	الاسم والمنصب

	

	المنصب



	

	المؤهلات الأكاديمية و/أو المهنية
	

	عدد السنوات في شغل المنصب

	

	(GN12)   
	مؤقت
	دائم
	العاملون لحسابهم الخاص

	عدد أعضاء هيئة التدريس بدوام كامل (المتفرغين) 
	
	
	

	عدد أعضاء هيئة التدريس بدوام جزئي (غير المتفرغين)
	
	
	

	عدد أعضاء هيئة التدريس الأجانب
	
	
	

	عدد الموظفين الإداريين
	
	
	

	عدد الموظفين المساعدين (GN13)
	
	
	

	(GN14)

	الموظف المسؤول عن الشراكات الأكاديمية:

	الموظف المسؤول عن التواصل مع المجتمع:

	الموظف المسؤول عن شئون الطلبة:


	القسم (4): الطلبة (GN15)

	
	المجموع
	البكالوريوس
	الدراسات العليا

	الدوام الكامل
(لطلبة البكالوريوس الذين يدرسون 12 ساعة في الأسبوع أو أكثر)
(لطلبة الدراسات العليا الذين يدرسون 9 ساعات في الأسبوع أو أكثر) 
	
	
	

	الدوام الجزئي
	
	
	

	البلد المنشأ للطلبة (نسب تقريبية):

	الموطن:
	الدولي:


	بلدان أخرى (يرجى ذكرها):

	

	

	النسبة المئوية للطلبة الذكور:                                النسبة المئوية للطالبات الاناث:

	الحد الأدنى لأعمار الطلبة:


	هل توفر المؤسسة السكن الداخلي للطلبة أو تساعدهم في العثور على سكن؟ إذا كانت الإجابة بنعم، يرجى تقديم تفاصيل.


	يرجى الاشارة للخدمات التي يتم توفيرها للطلبة، وعما إذا كانت مدرجة ضمن الرسوم الاجمالية:

	

	متوفرة (نعم/لا)
	مدرجة ضمن الرسوم (نعم/لا)

	السكن الداخلي
	
	

	الكتب
	
	

	المواد التعليمية
	
	

	القرطاسية
	
	

	البرامج الاجتماعية
	
	

	الرحلات
	
	

	غير ذلك (يرجى التحديد):
	
	

	
	
	


	القسم (5): التواريخ ذات الصلة بعملية الفحص (GN16)

	يهدف هذا القسم إلى تمكين مجلس التعليم العالي من جدولة عملية الفحص في وقت يمكن لفريق الفحص الذي يشكله من ملاحظة عينة من العملية التعليمية وحضور الطلبة ومقابلة العاملين الرئيسيين (الموظفين والأكاديميين) في المؤسسة. لذا يجب تقديم تفاصيل كاملة حول البرنامج الدراسي الفعلي للطلبة خلال الفصل الدراسي. كما يجب تواجد رئيس المؤسسة وأعضاء الإدارة العليا في المؤسسة عند تنفيذ عملية الفحص.


	تواريخ الفصول الدراسية للعام الحالي:

	هل هناك يوم من أيام الأسبوع لا يكون هناك برنامج دراسي كامل؟

	هل هناك تواريخ في المستقبل القريب يتوقع أن يتغيب فيها الموظفين الرئيسيين عن المؤسسة؟




القسم (6): الالتزام بالمتطلبات القانونية والتنظيمية (GN17)
على المؤسسة التي تتقدم للحصول على الاعتماد المؤسسي أو تجديده التوقيع على تعهد بأنها تلتزم بكافة التشريعات النافذة في المملكة المتعلقة بالصحة والسلامة والحماية الأمنية وتعليمات الهجرة وقانون العمل والشركات وحقوق الطبع وقانون المعاقين وتكافؤ الفرص وحماية المعلومات وتوفير السلع والخدمات والإعلان والمسؤوليات المدنية. ومن مسؤولية المؤسسة ورئيسها ضمان تحقيق هذه المتطلبات ولا يقوم فريق الفحص التابع للمجلس بفحص هذه المجالات ولكنهم يرصدون أيه مخالفات خاصة بها، وإعلام لجنة الاعتماد الأكاديمي بهذه المخالفات التي قد تؤدي إلى التشكيك بإمكانية المؤسسة لتقييم نفسها في هذه الأمور، وبنزاهة الإدارة العليا التي وافقت على التعهد. وستنعكس هذه المخالفات مع الالتزامات القانونية والقرارات ذات الصلة بالتعليم العالي سلباً على قرارات الاعتماد ووضع المؤسسة. 

يطلب من جميع المتقدمين الامتثال الكامل لمتطلبات ولوائح الترخيص الصادرة عن مجلس التعليم العالي.
أقر أن المؤسسة المذكورة أدناه تلتزم بتحقيق جميع المتطلبات التشريعية والتنظيمية ذات الصلة.
	التوقيع:
	
	التاريخ:
	

	

	الاسم الكامل:

(رئيس المؤسسة / المالك)
	

	
	

	اسم المؤسسة
	


القسم 7: اقرار عام
أقر أن المعلومات المقدمة في هذا النموذج دقيقة ومحدثة وتصف الواقع الفعلي للمؤسسة وبرامجها.
	التوقيع:
			التاريخ:
	
		
	الاسم الكامل:

(رئيس المؤسسة / المالك)
		
			
	اسم المؤسسة
		

	


شكراً لكم على ملء نموذج طلب الاعتماد المؤسسي
يرجى التأكد من أن جميع الوثائق المطلوبة مرفقة بطلب الاعتماد المؤسسي.
عدم القيام بذلك سيؤدي إلى التأخير في مراجعة وتدقيق طلبكم

الملحق أ: جميع الفصول والبرامج الأكاديمية والتدريبية (GN18) بالنسبة للمؤسسات الكبيرة، 
في القسم التالي من النموذج، يمكن تكرار الجزء التالي من الاستمارة وإكماله على مستوى الكلية/ هيئة التدريس.
برامج البكالوريوس
	المؤهل أو الشهادة
(مثلا: البكالوريوس)
	التخصص
	مدة البرنامج
	اللغة المستخدمة في تدريس البرنامج
	سنة التدريس لأول مرة
	المستوى على الإطار الوطني للمؤهلات 
	الجهة المانحة للمؤهل أو الشهادة
	عدد الطلبة الحاليين

	
	
	
	
	
	
	
	دوام كامل
	دوام جزئي

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


برامج الدراسات العليا
	المؤهل أو الشهادة
(مثلا: ماجستير في إدارة الأعمال)
	التخصص
	مدة البرنامج
	اللغة المستخدمة في تدريس البرنامج
	سنة التدريس لأول مرة
	المستوى على الإطار الوطني للمؤهلات 
	الجهة المانحة للمؤهل أو الشهادة
	عدد الطبة الحاليين

	
	
	
	
	
	
	
	دوام كامل
	دوام جزئي
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	وصف البرنامج
	مدة البرنامج
	عدد الطلبة الحاليين
	نوع التقييم

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


مقررات أخرى تدرس في المؤسسة
	وصف المقرر
	مدة الفصل
	عدد الطلية الحاليين

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


الملحق ب: الإدارة العليا والموظفين الإداريين (GN19)
	الاسم
	المؤهلات والجهات المانحة للشهادة
	المنصب
	دوام كامل او جزئي
	تاريخ التعيين
	المهام الرئيسية

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


الملحق ج: أعضاء هيئة التدريس (GN20) بالنسبة للمؤسسات الكبيرة، في القسم التالي من النموذج يمكن تكرار الجزء التالي من الاستمارة واكماله على مستوى الكلية /أعضاء هيئة التدريس.
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